关于专项述职报告的修改意见
各直属单位党组织书记：

2016年度党建述职评议将围绕“履行基层党建工作责任情况”、“开展‘两学一做’及重点任务推进落实情况”、“抓基层党建工作取得的成效”、“整改上年度查摆问题情况”、“加强基层党建思路措施”五个方面进行测评，因此述职报告要求把测评的五个方面内容写清。从目前上报的述职报告情况来看，主要存在以下问题：一是对党建工作第一责任人职责的内容不理解。“第一责任人职责”一般包括：贯彻执行上级党组织关于基层党建工作的方针、政策和部署；主持制定党建工作的长期规划和工作计划；认真做好党建经常性协调、推进工作；坚持调查研究；抓好党务干部队伍建设；严于律己，率先垂范等。应根据上述内容，写清楚自己做了哪些工作。如“贯彻执行上级党组织关于基层党建工作的方针、政策和部署”，应从组织校务会、支委会班子成员学习有关加强基层党建工作的文件和精神；及时向班子成员传达上级关于基层党建工作的决议、决定、指示和工作部署等角度表述。二是把“两学一做”学习教育与“重点任务”分割开来。重点任务是“两学一做”学习教育的重要内容，也是推动从严治党向基层延伸的重要抓手，应把两者结合在一起。对于每项重点任务，要写清楚做了哪些主要工作，完成的情况。三是对“党建工作取得的成效”缺乏正确理解。党建工作取得的成效不是简单罗列本年度党组织、党员取得的荣誉称号，而是围绕“服务中心，建设队伍”两大核心主题，反映引导和凝聚党员干部推动本单位改革发展，发挥党组织战斗堡垒作用和党员先锋模范作用情况。四是缺少整改上年度查摆问题的情况。许多述职报告都遗漏这一部分。报告要写清针对上年度的突出问题，采取了哪些整改措施，整改任务完成的情况。五是“存在的主要问题及其成因、下一步工作思路和主要措施”停留在表面上。存在的主要问题及其成因、下一步工作思路和主要措施是述职报告的重要内容，按规定不少于报告的一半。但许多述职报告只是简单罗列了一些党建工作中存在的问题，没有对这些问题的原因，特别是从自身角度进行认真地分析。下一步工作思路和主要措施,不仅仅是针对存在的问题，必须要与明年的工作思路结合在一起，从而体现加强和改进工作。
专项述职报告不只是以上五方面内容，如党代表、人大代表选举等重点工作也应涉及，但这五方面内容必须要写清楚。严禁把专项述职报告写成党组织工作总结，严禁用年终考核的述职报告代替专项述职报告，不要把专项报告写成条目化工作罗列，也不要将党建工作面面俱到。
请根据以上修改意见自行修改，修改后的报告要求于12月27日在本单位进行公示，同时将电子稿发至党办信箱：jyjdb2007@126.com（12月25日前发到党办信箱的述职报告一律作废）。12月30日下午3:00，可通过教育党建网“内部资料下载2”下载书记述职报告，并对书面述职的书记进行测评（测评表前五家为口头述职单位，请不要打）。测评表请于2016年12月28日至2017年1月6日，到党办A407室领取。届时述职评议会，请带好测评表。
